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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH TIEN GIANG Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sb: 22 /2015/QD-UBND Tién Giang, ngay 0 3 thang S ndm 2015
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan Iy va sir dung chit ky Sé,‘
chirng thu s6 trong co’ quan nha nwéce trén dia ban tinh Tién Giang

UY BAN NHAN DAN TINH TIEN GIANG

Can ctr Luat t& chirc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhéan dan ngiy 26
thang 11 nam 2003;

Can ¢t Luat Ban hanh van ban quy pham phap luét ctia H6i déng nhan dan,
Uy ban nhan dan ngay 03 thang 12 nam 2004;

Can cu Luat Giao dich dién to ngay 29 thang 11 ndm 2005;

Can ct Luat Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006;

Can cir Nghi dinh sé 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2007 clia Chinh
pht vé tmg dung céng nghé thong tin trong hoat déng ctia co quan nha nudc;

Cian ctr Nghi dinh sb 26/2007/NP-CP ngay 15 thang 02 nam 2007 cta
Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh Luat Giao dich dién ti vé chit ky sé va dich
vu chimg thuc chir ky sé;

Cian ¢t Nghi dinh sé 106/2011/NB-CP ngay 23 thang 11 nam 2011 clia
Chinh phu stra dbi, bd sung mot s didu Nghi dinh sé 26/2007/ND-CP cta
Chinh pht ngay 15 thang 02 nam 2007 quy dinh chi tiét thi hanh Luat Giao dich
dién ti vé chix ky sb va dich vu chimg thuc chit ky sd;

Can ¢ Nghi dinh s6 170/2013/ND-CP ngay 13 thang 11 nam 2013 cia
Chinh phu stra ddi, bd sung mot sé didu cua Nghi dinh sb 26/2007/NP-CP ngay
15 thang 02 nam 2007 ctia Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh Luat giao dich
dién tir vé& chit ky sé va dich vu chimg thuc chir ky sé va Nghi dinh sb
106/2011/ND-CP ngay 23 thang 11 nam 2011 cia Chinh phu sira d6i, b6 sung
mot s6 diéu ctia Nghi dinh sb 26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02 nam 2007;

Can ctt Théng tu s6 05/2010/TT-BNV ngay 01 thang 7 nim 2010 cta B
Nbdi vu huéng dan vé& cung cap, quan 1y va st dung dich vu ching thuc chit ky
s6 chuyén dung phuc vu cac co quan thugc hé théng chinh trt;

Xét dé nghj ciia S Théng tin va Truyén théng tai T trinh s 24/TTr-
STTTT ngay 25/5/2015,




QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y va sir dung
chit ky sb, chimg thu sb trong co quan nha nudec trén dia ban tinh Tién Giang.
Piéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Gidm dbc S& Théng tin
va Truyén thong; Thi trudng cac s, ban, nganh tinh; Chu tich ny ban nhén dén
céac huyén, thi x3, thanh phé; cac td churc, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN TINHS

Noi nlzg?(1:ﬂ_k£’ KT. CHU TICH
- Nhu Didu 3; PHO CHU TICH
- Van phong Chinh phu; T '

- Bo Théng tin va Truyén thong;
- B6 Tu phap (Cuc Kiém tra VB);
- TT.TU, TT.HDND tinh;
- TT.UBMTTQ tinh;
- CT, cac PCTUBND tinh;
- VPUB: CVP va ciac PCVP,
cac Phong NC, Ban TCD;
- Céng TTDT, Céng bao tinh;
- Luu: VT, P.KTN (Tam). g5




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TIEN GIANG Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Quan Iy va sir dung chir ky s6, chirng thw s6
trong co quan nha nwéc trén dia ban tinh Tién Giang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:2 2 /2015/QD-UBND ngay 03/ &7/2015
ctia Uy ban nhén ddn tinh Tién Giang)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va dbi twgng 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vi¢c quan Iy va st dung chit ky s0, chimg thu s6
trong giao dich dién tir clia co quan nha nude trén dia ban tinh Tién Giang.

2. Quy ché nay duogc ap dung dbi véi cac co quan, td chire, ci nhan thude
cac co quan nha nudc, bao gom:

a) Uy ban nhan dan (UBND) cac clp;
b) Cac S, nganh tinh; cac don vi sy nghiép thuéc UBND tinh;
¢) Céc co quan chuyén mén, don vi thudéc UBND cap huyén.
Dicu 2. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, cac tir ngft dudi ddy dugc hidu nhu sau:
[. “Chimng thu s6” 1a mét dang ching thu dién tir do to chirc cung cép

dich vu chimg thuce chit ky so chuyén ding thudc Ban Co yéu Chinh phu (sau
day goz tit la Té chirc cung cdp dich vu) cap.

2. “Ching thu sb ¢o hiéu luc” 1a ching thu sb chua hét han, khong bi tam
dirng hodc bi thu hoi.
3. “Thong di¢p dit li¢u” la thdng tin dugc tao ra, duge giri di, dugc nhan
va dugce luu trit bing phuong tién dién .

4. “Hé théng mét ‘ma khong d6i xtng” 1a hé théng mat ma c6 kha nang
tao duoc cip khoa bao gdbm khod bi mat va khoa cong khai.

. “Khoa bi mat” 1la mot khoa trong cap khoa thugc hé théng mat ma
khong do1 xtmng, dug ¢ dung dé tao chit ky sb.

6. “Khoa cong khai” 1a mo6t khoa trong cip khoa thufc hé théng mat ma
khéong dbi xting, duge sir dung dé kiém tra chit ky sé dugc tao bdi khoa bi mét
tuong ung trong cédp khoa.

7. “Chit ky s6” 1a mdt dang cht ky dién tir dugc tao ra bing su bién déi
mot thong di€p dit liéu sir dung hé thong mat mi khong ddi xtng. Theo do,
nguoi ¢6 duge thong diép dir li¢u ban dau va khoa cong khai cia nguoi ky co
thé x4c dinh duge chinh x4c:




a) Viéc bién d6i néu trén duoc tao ra bang ding khoa bi mat tuong {mg
vai khoa cong khai trong cung mot cép khoa;

b) Su toan ven ndi dung cia thong diép dir ligu ké tir khi thuc hién viéc
bién ddi néu trén.

8. “Thiét b luu khoa” hay con goi 1a “USB Token” la thiét bi dung dé luu
trlt chirng thu so va khoa bi méat, do To chire cung cap dich vu cap cho thué bao.

9. “Thué bao” la co quan, té chire, ca nhén quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1
Quy che nay, duoc Td chire cung cip dich vu cAp ching thu sb, chip nhan ching
thu sb va gilr khoa bi mét tuong ung véi khoa cong khal ghi trén ching thu s6
duoc cap do.

10. “Nguoi ky” 1a thué bao dung ding khoa bi méat ciia minh dé ky sé vao
mot thong diép dir liéu dudi tén clia minh.

11. “Ky $6” la viéc dua khoéa bi mat vao mot chuong trinh phan mém dé
tu dong tao va gan chir ky s6 vao thong diép dir liu.

12. “Ngudi nhan” hay con goi la “Bén chap nhan chit ky $6” 14 co quan,
to chire, ca nhén nhén dugc thong diép dir lidu duoc ky so6 bdi nguoi ky, sir dung
ching thu s cia nguoi ky do dé kiém tra chit ky so trong thong diép dit liu
nhéan duoc va tién hanh cac hoat ddong, giao dich c6 lién quan.

13. “Thu héi ching thu s6” 14 1am mét hiéu luc cla chimg thu s6 mot
cach vinh vién tir mét thoi diém xac dinh.

14. “Dich vu ching thuc chit ky s6” 1a mét loal hinh dich vu chimg thyc
chr ky dién t, do T chirc cung cép dich vu cap, bao gdm: Tao va phén phdi -
cac cdp khoa, cép, thu hdi chung thu sb; cong bd va duy tri truc tuyén co so dit
lidu vé& chimg thu sb; nhitng dich vu khac c6 lién quan theo quy dinh.

15. “Giao dich dién tu” 1a giao dich dugc thuc hién bi'mg phuong tién dién
tr. Giao dich dién tur clia co quan nha nuée gom: Giao dich dign tir trong ndi bd
co quan nha nudc; giao dich dién tir gira cac co quan nha nudc véi nhau; giao
dich dién tir gitta co quan nha nudce vdi co quan, td chire, ca nhéan.

16. “Phuong tién dién tir” 1a phuong tién hoat dong dua trén cong nghé
dién, dién tir, k¥ thuit so, tir tinh, truyén dan khong day, quang hoc, dién tir hodc
cong nghé tuong tu.

17. “Vian ban dién tir’ 1a van ban duoc thé hién dué6i dang thong di€p dit liéu.

18. “Hé thong théng tin” la tép hop cac thiét bi vién théng, cong nghé
thong tin bao gdém phan clrng, phan mém va co sé dir liéu phuc vu cho hoat
dong luu tril, xa ly, truyen dua, chia sé, trao ddi, cung cap va sur dung thong tin.

Piéu 3. Ngudi quan ly thué bao
1. Chu tich UBND tinh Gy quyén cho Giam déc S& Thong tin va Truyén
thong thue hién trach nhiém cua nguoi quan ly thué bao d6i voi ching thu sé do

I'6 chic cung cip dich vu cap cho co quan, t6 chirc, ca nhén trong céc co quan
nha nuéde trén dia ban tinh Tién Giang.




2. Giam dbc S Thong tin va Truyen thong chiu trach nhiém v& viéc quan
ly thue bao theo quy dinh hudng dan vé& cung cap, quan ly va st dung dich vu
ching thuc chir ky so chuyén ding phuc vu cac co quan thudc hé thong chinh tri
tai Thong tu sb 05/2010/TT-BNV ngay 01 thang 7 ndm 2010 ctia B6 Noi vu va
Piéu 11 cta Quy ché nay.

Didu 4. Thé thire, k§ thuat trinh bay va gia tri phap ly ciia chir ky sb

1. Thé thtc va k§y thugt trinh bay van ban dién tir thuc hién theo quy
dinh tai Thong tu Lién tich sé 55/2005/TTLT-BNV-VPCP ngay 06 thang 5
nam 2005 cua B Noi vu va Vian phong Chinh phi hudng dan vé thé thirc va
k¥ thudt trinh bay vdn ban; Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19 thang 01
nim 2011 cta Bd trudong Bé Noi vu hudng dan vé thé thirc va k§ thuét trinh
bay van ban hanh chinh.

2. Vin ban dién tir sau khi ky s6 s& duge cong bd trén cong thong tin dién
tr va guri dén noi nhén qua céc hé théng thong tin: Phin mém quan 1y vin ban
va diéu hanh trén moi truong mang; hé thong thu dién tir cua tinh.

3. Khi 4p dung chit ky sd, van ban dién tir thay thé van ban gidy duoc
ky tay va con diu theo quy dinh cta Luéat Giao dich dién t&r nam 2005, co gia
tri phap 1y theo Piéu 35 Nghi dinh s 64/2007/NP-CP ngay 10 thang 4 nam
2007 clia Chinh phu vé ng dung cong nghé thong tin trong hoat déng cua co
quan nha nudec.

Piéu 5. Lwu trit, khai thac sir dung vin ban dién tir da ky sé
Vin ban dién tir da ky sb duoc luu trit, bao quan, khai thac va st dung van
ban dién tir luu trlt theo quy dinh tai Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03

thang 01 ndm 2013 caa Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua
Luat Luu trix.

Pitu 6. Cac hanh vi bj nghiém cAm

1. Str dung chir ky s nhdm chéng lai Nha nudc Cong hoa xa hoi chu
nghla Viét Nam, gy mat an ninh, trit tu, an toan x4 hoi, tién hanh cac hoat dong
trail véi phap luat, dao dire xa hoi.

2. Can tré hodc ngén chin trdi phép qua trinh truyén, giri, nhén van ban
dién tu da ky so.

3. Tao ra ho#c phét tin chuong trinh phan mém lam rdi loan, thay d6i, phéa

hoai h¢ thdng diéu hanh hodic ¢6 hanh vi khac nhdm phé hoai ha ting cong nghé
vé giao dich dién tu.

4. Truc tlep hodc gién tlep phé hoai hé thdng cung cap dich vu chimmg thuc
chir ky so ctia t6 chire cung cép dich vu ching thuc chir ky sb; can trd hoat dong
cung cap va st dung dich vu chimg thuc chir ky s6; 1am gia hodic hudng dan
nguoi khac lam gla chimg thu so.

5. Trom cap, gian 14n, mao nhéan, chiém doat hoic sir dung trai phép khoa
bi mat ctia ca nhan, t6 chic khac.



Chuong 11

QUAN LY VA SU DUNG CHU KY SO VA CHUNG THU SO

Piéu 7. Quy trinh ky s6 trén viin ban dién ti

1. Céc loai van ban thudc danh muc van ban g, nhdn qua phdn mém
quan ly van ban va dieu hanh trén moi truong mang (sau day goi tat la VPDT)
va h¢ thong thu dign tir cua tinh, khdng gui vén ban gidy thi khong cén ky so;
Céc van ban khac ngoai danh muc nay, sau khi dugc ky tay, dong dau trén van
ban giay, viéc ky s0 trén van ban dién ta thyc hién theo trinh tu nhu sau:

a) Dbi v6i chimg thu sé danh cho té chirc (cip cho tap thé):

- Cong chuc, vién chirc, nhan vién phu trach Van thu cua td chirc dién sb
clia van ban, ngdy, thdng, nam ban hanh vao van ban dién ta, kiém tra ky hi¢u
van ban, thuc hién chuyén vin ban dién tr sang dinh dang Portable Document
(.pdf) danh cho cac tai liéu chi doc theo quy dinh.

- Cong chirc, vién chirc, nhan vién phu trach Van thu thuc hién ky sé van
ban dién tir theo dinh dang .pdf, ngay ky so trén van ban dién tir, ding theo ngay
ban hanh van ban.

b) Déi véi chimg thu sb cép cho ca nhén:

- Céng chire, vién chirc, nhan vién phu trach Van thu cta td chirc dién sb
cua vian ban, ngay, théng, nam ban hanh vao van ban dién ta, kiém tra ky hiéu
van ban, thyc hién chuyén van ban dién tr sang dinh dang Portable Document

(.pdf) danh cho cac tai ligu chi doc theo quy dinh va chuyén dén ngudi cé thim
quyén ky vin ban qua phin mém VPDT hoic hé thdng thu dién tir cia tinh. '

- Ngudi ¢d thAm quyén ky van ban, thuc hién ky sb van ban dién tr da
dinh dang .pdf, ngay ky s0 trén van ban dién tit, ding theo ngay ban hanh van
ban va chuyen dén vin thu phat hanh van ban di theo quy dinh.

2. Vi tri ky sb trén vén ban dién tir:

&) Vitri ky s6 cia khoa cong khai ky trén vén ban dién tir, duoc ky tai vi tri
50 “7c va 8” ctia Phu luc II “so dd bo tri cac thanh phén thé thirc van ban” ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2011/TT-BNV.

b) Truong hop cac van ban nhu: Chuong trinh phéi hop, quy ché phdi
hop, cac loai van ban c6 nhi€u ngudi ky, vi tri ky s6 cua khoa cong khai trén van
ban s€ dugc phan bo hgp 1y trén van ban.

¢) Khoa cong khai dam bao thé hién cac thong tin sau:

- Khoéa céng khai chimg thu sd cip cho t6 chirc dam bao thé hién day du
cac thong tin sau: Chit ky mau ciia ngudi ky; anh con dau ciia tb chirc; thoi gian
ky; tén nguoi ky, dia chi thu dién tir tinh Tien Giang cap cho t6 chire, tén co quan.

- Khoa cong khai chimg thu sb cdp cho ¢4 nhan dam bao thé hién day du
cac thoéng tin sau: Chit ky mau cta ngudi ky; thoi gian ky; tén nguoi ky, dia chi
thu dién ti tinh Tién Giang cap cho ngudi ky.

Anh chit ky miu cia ngudi ky (mau muc xanh), con ddu cia td chirc (mau
muc do) va cac thong tin néu trén duoc thiét ké rd nét.




Dicu 8. Noi dung va thoi han clia chirng thw 50

Noi dung va thoi han chimg thu s6 cia thué bao dugc quy dinh tai Diéu 6
Thong tu s6 05/2010/TT-BNV ngay 01 thang 7 ndm 2010 cua B6 Noi vu hudng
dan vé cung cap, quan Iy va si dung dich vu chiing thuc chir ky sb chuyén dung
phuc vu cdc co quan thudc hé théng chinh tri.

Piéu 9. Cap va cap lai chitng thw sb

1. Thué bao dé nghi cép chimg thu sé phai thoa mén céc diéu kién sau:

a) La co quan, tb chic, c4 nhan dugc quy dinh tai Khoan 2 Picu 1 cua
Quy cheé nay.

b) Thue hién cac nghia vy, trach nhiém cua thué bao quy dinh tai Piéu 12
cua Quy ché nay.

2. Trinh tu cdp chimg thu sb:

a) Thué bao 18p de nghi cép chimg thu s, gui dén S& Thong tin va
lruyen thong theo mau 5O 01 ban hanh theo Thong tr s6 05/2010/TT-BNV mot
bo hd so bang van ban gidy, mét bd hd so bang vin ban dién tir gui trén hé

thdng phan mém quan ly van ban va diéu hanh trén méi trudng mang hodc hop
thu dién tr pentt.stttt@tiengiang.gov.vn;

/b) S& Thong tin va Truyén thong tng hop danh séch d& nghi cdp ching
thu s6 theo mdu sb 02 ban hanh theo Théng tr s6 05/2010/TT-BNV, kém theo
ban sao danh sach dé nghi cdp chimg thu s6 cia ngudi quan ly thué bao gui vé
Ban Co yéu Chinh phu (bang van ban hodc théng qua chimg thur s6 con hiéu luc);

c) Trong thoi gian 03 ngay lam viéc, sau khi Ban Co yéu Chinh phu tao
chimg thu s6 va chuyen giao chimg thu sb cho S& Thoéng tin va Truyén thong;
S¢ Thong tin va Truyén thong ban giao chung thu s6 t6i thué bao chung thu 50,
qué trinh giao nhan 14p bién ban theo méu sé 03 ban hanh theo Thong tu sb
05/2010/TT-BNV;,

3. Trinh tyu cép lai chung thu s6: Thuc hién nhu trinh ty cAp méi ching
thu sé quy dinh tai Khoan 2 Diéu 9 cta Quy ché nay.

Piéu 10. Thu hoi chirng thw s

1. Thu hbi chiing thu sb trong cac truong hop sau day:

a) Ching thu s6 hét han st dung.

b) Theo yéu cau bang van ban tir thué bao, c6 xdc nhan cia S¢ Thong tin
va Truyén thong (theo mAu sb 05 ban hanh theo Thong tu 05/2010/TT-BNV)

trong cac trudng hop: Khoa bi mét bi 16 hodc nghi bj 19; thiét bj Iuu khoa bi mat
bi that lac, bi sao chep hodc céac trudng hop mat an toan khac.

¢) Theo yéu cau bang van béan (hodc thong qua ching thu s6 con hiéu luc)
tlt co quan tién hanh t6 tung, co quan an ninh.

d) Theo yéu cau bapg van ban (hoic thong qua chimg thu sé con hiéu luc)
tlr co quan quan ly truc tiép.

d) Thué bao thay ddi vi tri cong tac hodc nghi huu.



e) Truong hop ching thu sé cho ngudi 6 thim guyén clia co quan, t6 chie
theo quy dinh cta phap luat vé quan ly va su dung con déau c6 thay d6i chure danh.

g) Thué bao vi pham cac quy dinh vé quan ly, st dung khoa bi mét va
thiét bi luu khéa bi mat duoc quy dinh tai Piéu 12 cta Quy ché nay.

2. Trinh tu thu hdi chimg thu sé:

a) S& Théng tin va Truyén thong:

- Thong bao dén co quan, t6 chire, ca nhéan bi thu hdi chimg thu sé va thu
hoi thiét bi luru khéa bi mat.

- Lap danh séach, gui yéu cau thu hdi ching thu sb t6i Ban Co yéu Chinh
phti. Yéu cau thu hdi chimg thu sé ¢ thé gui théng qua chimg thu sé con hiéu
Iuc hodc thuc hién nhanh nhét bing van ban.

b) Ban Co yéu Chinh pht khi nhan dugc yéu cau thu hoi ching thu s, ngay
lap tirc 1am mét hiéu lyc cia ching thu sé va cong bd chimg thu s6 bi thu héi trén
Website tai dia chi: http://ca.gov.vn; dong thdi théng bao bang vin ban (hoic théng
qua chimg thu sé con hiéu luc) dén S& Théng tin va Truyén théng.

¢) Sau khi nhén dugc vian ban thu hdi chimg thu s6 tir Ban Co yéu Chinh
phu, S6 Thong tin va Truyén théng giao lai cac thlet bi luu khoa bi mét da thu
hdi cho Ban Co yéu Chinh phu théng qua co quan t1ep nhan yéu cu chimg thuec.
Qua trinh giao nhan dugc 1dp bién ban (theo mau s6 03 ban hanh theo Théng tu
s6 05/2010/TT-BNV).

Chwong IIT
TRACH NHIEM VA QUYEN HAN CUA CAC CO QUAN NHA NUOC

Piéu 11. Trach nhiém ciia S& Thong tin va Truyén théng

1. Tiép nhan yéu ciu, kiém tra hd so va 1ap danh sach dé nghi cép ching
thu s6 tir cac thué bao.

2. Tiép nhan ching thu sb, thiét bi luu khoa bi mat tir Té chire cung cép
digll vu ching thuc chit ’k}'/ s6 chuyén dung phuc vu cac co quan thudc hé
thong chinh tri (Ban Co yéu Chinh phu).

3. T6 chuc tap huén, huéng dan su dung chtng thu sb va chuyén giao
ching thu 80, thiét bi luu khoa bi mét, dén cac thué bao la t6 chuc, ca nhian
thudc hé thong chinh tri trén dia ban tinh.

4. Thong bao, d& nghi kip thoi dén Ban Co yéu Chinh pht viée thu hoi
ching thu s6 trong cac truong hgp quy dinh tai Diéu 10 cua Quy ché nay.

5. Tb chuc luu trit hd so dé& nghi cép, thu hdi chimg thu s6 ctia thué bao
trén dia ban tinh va bién ban giao nhan chimng thu s6 gifta S& Thong tin va
Truyén thong va thué bao.

6. Bb tri can bo theo doi, thuc hién trach nhiém cta nguoi quan ly thué
bao theo quy dinh.




7. Théng ké, kiém tra, theo ddi vige st dyng chimg thu s6 trén dia ban
tinh va bao cdo dinh ky 1 ndm mot 1in vé& UBND tinh, B Théng tin va Truyén
théng va Ban Co yéu Chinh phd.

Piéu 12. Trach nhiém caa thué bao
1. Cung cdp cac thong tin lién quan dén viéc cdp chimg thu so chinh xac
va day du.

2. Thong bao kip thoi dén S Thong tin va Truyen thong dé thu hdi chimg
thu s6 clia minh trong truong hop dugc quy dinh tai diém a, b, d Khoan 1 Piéu
10 ctia Quy ché nay.

q 3. Quan ly chat ché thiét bj luu khoa bi mat cua td chite tai tru s co quan,
t6 chire va s dung thiét bi luu khoa bi mét theo che do quan ly bi mat nha nuoc
& cap do “To1 mat”. Tru(mg hop can sir dung thiét bj Iuu khoa bi mat ngoai try
s co quan, td chuc dé giai quyet cong viée, phai dugc phép cua thu trudng co
quan, t6 chirc do, ngum mang thiét bi lru khoa bi mat ra khoi co quan phai chiu
trach nhiém vé& hanh vi ctia minh khi c6 x4y ra su cd.

4. Pbi voi chimg thu sb cap cho tap thé, phai c6 quyét dinh giao thiét bi
luru khoa bi mét cho nguoi dugce phan cong lam nhiém vy Vian thu st dung ky sb
céc van ban dién tir. TS chirc sir dung phai c6 quy dinh cu thé vé quan 1y, st
dung thiét bi luu khoa bi mat tai don vi.

5. Tha truéng hodic ngudi dimg dau co quan, to chire ¢é trach nhiém quéan
Iy, kiém tra viéc bao quan va s dung ching thu s6 cia co quan, t6 chitc minh
theo dting chirc ning va tham quyén dugc phép luat quy dinh.

6. Co trach nhiém thyc hién diy du cac quy dinh, quy trinh quan ly, sir dung
chung thu so va tuan thi céc quy dinh ctia phap luat vé quan ly sir dung chimg thu
s0, chit ky sb.

7. Chiu trach nhiém trudc Chu tich Uy ban nhan dan tinh trong viéc tmg
dung chir ky s6 trong quy trinh hanh chinh cda don vi minh.

8. Co quan, t5 chirc phan cdng va cu can bd tiép nhan chimg thu sb, t1ep
nhan chuyén giao viéc cai dit phan mém ky sb va hudng dan st dung dé ky sb.

9. Co quan, td chirc trang bj hé thdng théng tin dap tng yéu cau dé thuc
hién ky so, luu trit van ban dién tir, phuc vu khai théac, sit dung van ban dién tu
theo quy dinh.

Piéu 13. Trach nhiém cla can bd, cdng chire, vién chire, nhan vién
lam cdng tic van thw

1. Cong chirc phu trach van thu cta céc co quan, don vi can cir theo Quy
ché nay dé thuc hién ky so van bdn dién tr va phat hanh van ban dién ti da ky
sO qua mang.

2. Thuc hién luvu trit van ban dién tir theo quy dinh.

3. Chiu trach nhiém khi tiép nhan dé quan ly va st dung chimg thur sb.

4. Tham gia cac chuong trinh tap huén, huéng dan tmg dung chtr ky sé do
co quan cAp trén hodc S& Thong tin va Truyén thong to chirc.



Piéu 14. Trach nhiém ciia can bd chuyén trach cong nghé théng tin

1. Chiu trach nhiém cai dat phan mém ky sb, cip nhat phién ban mé&i phan
mem ky s6 (néu co), hd tro ky thudt va huéng dan trong qud trinh s dung chit
ky s6 cho cén bd, cdng chire, vién chic dugc cap chimg thu s6.

2. Thudng xuyén trién khai hodc tham muu cic bién phap dam bio an
toan, an ninh thong tin tai don vi.

3. Tham gia cac chuong trinh chuyén giao, tap huan hudng dan irng dung
chir ky s6 do co quan cp trén hodc S& Thong tin va Truyén thong tb chic.

4. Thiét ké anh thé hién khoa cong khai cua cua td chirc va lanh dao
don vi ¢6 chirc ndng ky vin ban, ddm bao day du cdc thong tin, quy dinh tai
diém ¢ Khoan 2 Biéu 7 cua Quy ché nay.

Piéu 15. Thii truéng, ngudi dimg dau cic co quan, t6 chire

1. TS chire trién khai sir dung c6 hi¢u qua chit ky s6, chung thu sé da cép
cho co quan, t6 chirc, ¢4 nhan thude quyen quan ly, tang cudng trao d6i van ban
dién ttr duge ky bang chit ky sé di cip théng qua phan mém quan ly vin ban, hé
théng thu dién tir thudc hé thong chinh tri va trang thong tin dién tu chinh thic
clia co quan, td chirc.

2. Thuong xuyén k1em tra nhim dam bao viéc quan 1y, str dung chit ky 56,
chtng thu sb tai co quan, t6 chirc minh duge thuc hién theo Quy ché nay va cac
quy dinh khéc ¢o lién quan.

3. Can cir yéu cdu dam bdo an toan va xac thuc théng tin trong giao dich
dién tr phuc vu nhiém vu clia co quan, t6 chirc, dé xuit cap, thu hdi, mo khoa
chimg thu s6 cho co quan, t0 chic, ca nhan thudc quyén quan ly.

4. Chju trach nhiém vé tinh chinh xédc cua céc théng tin vé thué bao dé
nghi cdp, thu hoi, mé khoa chiing thu s6 thude co quan, t6 chirc minh quan ly.

5. Dinh ky (trude ngay 15/11 hang ndm) va dot xuét bao cao viec trién
khai quy dinh vé quan 1y va sir dung chit ky sb, ching thu sé trong hoat dong
cua co quan, gii ve UBND tinh (thdng qua S& Thong tin va Truyén thong) dé
téng hop, ndm tinh hinh.

6. Phdi hop véi S& Thong tin va Truyén théng va céc co quan co lién
quan trong c6ng tac thanh tra, kiém tra viéc quan ly, sir dung chit ky sd, ching
thu s6 clia co quan, to chire, c& nhan thude quyén quan ly.

| Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 16. Khen thwéng va xir Iy vi pham

Cac co quan, td chirc va c4 nhén co thanh tich trong viéc thuc hién cac
quy dinh vé& quan ly va str dung chit ky s6 duoc khen thudng theo quy dinh cua
phap luat; trudng hop ¢ hanh vi vi pham Quy ché nay, tiy theo tinh chéit. muc
dd vi pham ma bi xit ly ky luat, x(r phat vi pham hanh chinh hodc truy ctu trach
nhiém hinh su theo quy dinh cua phat luat.



Diéu 17. Diéu khoan thi hanh

1. Giao S¢ Thong tin va Truyén thong c6 trdch nhiém chu tri, ph01 hop

VOt cac co quan, td chirc ¢6 lién quan hudng dan, trién khai va kiém tra viéc thuc
hién Quy ché nay.

2. Trong qua trinh tri€n khai thye hién, néu c6 kho khan, vudéng mac va
can sua d6i, bo sung Quy ché nay, cac co quan, td chirc va ca nhéan kip thoi phan

dnh vé S& Thong tin va Truyén thong dé téng hop, bao cdo dé xuit UBND tinh
xem xét, quyét dinh./.

TM. UY BAN NHAN DAN TINHHF
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